
Verfahrensablauf zur Erfüllung und Förderung der Schulpflicht in der Stadt Salzgitter

Jedes Kind / alle Sorgeberechtigten erhalten eine schriftliche Information zur Schulpflicht, ggf. in
mehrsprachiger Ausführung

Dokumentation der
Gespräche

Bei Wahrnehmung weiterer gewichtiger
Anhaltspunkte einer möglichen

Kindeswohlgefährdung, anonyme Beratung
durch "insoweit" erfahrene Fachkraft

hinzuziehen

fachberatungkinderschutz
@stadt.salzgitter.de/

05341 / 839 4501

 Schüler/in fehlt ersten Tag unentschuldigt (wägen Sie bitte auch ab, ob mehrfach entschuldigtes
Fehlen und Verspätungen nachvollziehbar sind)

Gespräch mit Schüler/in,
sobald wieder in der Schule

Kontaktaufnahme zu den Sorgeberechtigen durch die
Schule (persönlich oder telefonisch)

Sorgeberechtigten nicht
erreichbar: Schriftliche
Information über den

Sachverhalt (auch E-Mail).
Folgende Vorlage kann

genutzt werden
"Anschreiben 1"

Sorgeberechtigten erreichbar: ggf.
Beratungsangebot durch

schulisches
Unterstützungssystem anbieten
oder einvernehmliche Klärung

Spätestens am 3. unentschuldigten Fehltag innerhalb von 10 Schulbesuchstagen: Erneute
Kontaktaufnahme zu den Sorgeberechtigten (persönlich oder telefonisch) und zusätzlich offizielles

Anschreiben (Versand auch per E-Mail möglich). Folgende Vorlage ist zu
verwenden "Anschreiben 2"

Weiterleitung Schulpflichtverletzung an Ordnungsamt und an ASD (u. 14 Jahre) oder Jugendhilfe
im Strafverfahren (ü. 14 Jahre) (*siehe Faxvorlage "Informationsbogen + Beiblatt")

Fallzuständige Fachkraft der Jugendhilfe bestätigt den Eingang des Informationsbogens und trifft
weitere Absprachen mit der Schule 

Schule lädt zu gemeinsamen Beratungssgespräch ein (Schule, Jugendhilfe, Sorgeberechtigten
und Schüler/in  (ab 14 Jahren)

Sorgeberechtigten mit Schüler/in erscheinen
nicht Sorgeberechtigten mit Schüler/in erscheinen

2. Beratungsangebot Beratungsangebot

Abgestimmte Intervention zwischen Schule und ASD

Teilprozess 1:
Schule gem. § 63 NSchG
(siehe Anlage 1)

Dokumentation im
Klassenbuch

Teilprozess 2:
Schule,
Jugendhilfe und
Ordnungsamt

Weiterleitung
Schulpflichtverletzung:

Spätestens bei 4
unentschuldigten

Fehltagen

Abwägen

Seite 3

Sorgeberechtigten erreichbar: ggf.
Beratungsangebot durch

schulisches
Unterstützungssystem anbieten
oder einvernehmliche Klärung

negativ
Schüler/in fehlt weiterhin
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